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Acces au systeme di@pason

Etape 1 :

Sur la page d’accueil du site Web du Ministére, http://www.mcc.gouv.qc.ca/, dirigez-vous vers la colonne de
droite, a la section « Service en ligne » , et cliquez sur le bouton « di@pason — De I'idée... a I'action! »

Service en ligne

Pour votre demande
d'aide financiére en ligne

difc/pason

De l'idée...a 'action!

Etape 2 :

En haut de la page, cliquez sur le lien « Accéder a di@pason » .

Secteurs @ Programmes et E Ministére
d’intervention services

Programmes et services

Accueil = Programmes et services > Service en ligne di@pason

¥ EzE= o = eiipEsm + Accéder & di@pason

* Aide financiére + Qu'est-ce que di@pason?
* Assistance 3 la cientéle + Capsules de formation en ligne
B [z=izs (ol = + Calendrier des programmes d'aide financiére 2016-2017

Y — + Outils et modéles de documents
TIx et COnCours .
+ Assistance a la navigation
> Agréments

* Acquisition de livres Accéder a di@pason

* Publications .
* Biblioth&que ministérielle dl(wpason

* Farmulaires De idée...a l'action!

> Répertoires st listas

Qu’est-ce que di@pason?

Inscription au systeme di@pason

Etape 1 :

Sur la page d’ouverture de la session, cliquez sur le lien « inscrire » .

Je suis déja inscrit

* Code d'accés | |

* Mot de passe | |J'E|i oublié mon mot de passe

| Envoyer || Effacer | .

Je désire m'inscrire ‘
“Vous pouvez vous inscrire a di@pason dés maintenant.

—_— —————

2de6



Etape 2 :
Choisissez les éléments correspondant le mieux a votre profil :

= Forme juridique : autorité publique, individu, organisme a but lucratif (OBL) ou organisme a but non
lucratif (OBNL);

= Type : librairie, maison d’édition, distributeur ou librairie, maison d’édition, distributeur (succursale);

» Sous-type : librairie, maison d’édition ou distributeur.

Etape 3 :

Inscrivez les renseignements demandés.

Etape 4 :

Confirmez I'exactitude des renseignements fournis. A cette étape, vous pouvez consulter le sommaire de votre
profil en fichier PDF. Cochez la case « J'atteste que les renseignements fournis sont exact s, complets et
véridiques » et cliquez sur le bouton « Soumettre » .

Etape 5 :

Le systéme di@pason vous attribue un code d’acces temporaire . Il s’agit de I'adresse courriel que vous avez
inscrite a I'étape 3, a la section « coordonnées ». Saisissez un mot de passe temporaire : il doit contenir un
minimum de 10 caracteres, dont une lettre majuscule et un chiffre. Inscrivez une question secrete et sa réponse,
afin de permettre votre identification, si vous oubliez votre mot de passe.

Acces a votre dossier di@pason
Les champs précédés d’'un astérisque sont obligatoires.

Sur la page d’ouverture de la session, saisissez dans les champs appropriés :

= yotre code d’'acces;
» votre mot de passe;
= Cliquez sur le bouton « Envoyer ».

Ouverture d'une session dl CL 'pClS()n 5 ] Ii
De l'idée...a l'action!

Formulaire d'authentification

* Champs obligatoires

Je suis déja inscrit

* Code d'acceés || |

* Mot de passe | |J'ai oublié mon mot de passe

Envoyer Effacer

Je désire m'inscrire

Vous pouvez vous inscrire a di@pason dés maintenant.
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Page d’accueil de votre dossier di@pason

La page d’accueil de votre dossier di@pason est divisée en cing sections :

La section Mon Profil (1) renferme les informations relatives a votre entreprise (coordonnées, nom de la
personne en autorité, nom de la personne-contact et autres données). Il est important de maintenir les
données de votre profil a jour;

La section Mes Documents (2) présente I'ensemble des documents ajoutés a votre dossier (demande
d’agrément, rapport annuel, etc.);

La section Mes Messages (3) donne acces aux messages électroniques qui vous sont envoyés par le
Ministére. Vous recevrez un message dans votre boite de courriel vous avisant de consulter votre
messagerie dans di@pason;

La section Loi du livre (4) présente des liens utiles pour accéder rapidement aux formulaires que vous
devez remplir (demande d’agrément, rapport annuel, etc.);

La section Mes Demandes (5) est réservée aux clients partenaires du Ministére qui soumettent des
demandes d’aide financiére. Cette section ne vous sera donc pas utile.

Culture
et Communications
E3 EA
QUébEC E3 E3 Quitter
Nom du client/ partenaire :
Zone d'information
1l est recommandé d'enregistrer
[ ] frégquemment votre brouillon pour ne
d I(( l pa Son pas perdre de données.

Liens utiles

La fermation en ligne

Les programmes

Les modeles de documents
Le lexique

Politigues et orientations
Calendrier des programmes

De l'idée.. a l'action!

Loi du livre
Agrément et duplicata 4)
Avis et rapport annuel

Mon Profil 1) Mes Documents 2) Mes Demandes 5)

La dernieére mise a jour de votre profil oir tous mes documents
s'est produite le mercredi 6 juin 2012

Modifier maon profil

Maodifier le mot de passe et la question @ Mes MGSSBQES 3)
secréte

Yous avez 1 nouveau message
Electronigue.

Consultez la liste de tous vos Nowrells demiande -
messages V|| Gréer)

4deb6



Ajout de documents a votre dossier di@pason

Etape 1 :

A la page d’accueil de votre dossier di@pason, cliquez sur 'onglet DOCUMENTS (1), ou dans la section Mes

Documents , cliquez sur le lien « Voir tous mes documents

Etape 2 :

» (2).

Culture
et Communications £3
Québec E3 E3

di(@/pason | i

De l'idée...a I'action!

PROFIL MESSAGERIE

Mon Profil

La dermére mise a jour de votre profil
s'est produite le mercred) 6 juin 2012

Madifier mon profil

Maodifier le mot de passe et la question
secrete

Nom du client/ partenaire :

DEMANDES
e ——

Mes Documents N

Voir tous mes documents
2)

] Mes Messages

‘Vous avez 1 nouveau message
glectronigue.

Consultez |3 liste de tous vos

Librairie du Québec inc. 20 janvier 2015 14h22
Zone d'information

Il est recommandée d'enregistrer
fréguemment votre brouillon pour ne
pas perdre de données.

Liens utiles

La formation en ligne

Les proarammes

Les modéles de documents
Le lexique

Politigues et orientations
Calendrier des programmes

Loi du livre

Agrément et duplicata
Avis et rapport annuel

Mes Demandes

Aide aux projets - 520819
En paiement

Aide aux projets - 513750
Terminée

Aide aux projets - 504652
Terminée

Inscription -

Accepté

Nouvelle demande :

Ml Aide aux immobilisations V|| Créer |
A la page suivante, cliquez sur le bouton « Ajouter » situé en haut a droite.

Documents

Liste des documents
99 gccurrence(s)

Numéro du  Annexé &

Piéce documentaire

Nom du document

document

‘ page 1 de 10 |2;I|2TI

Déposé par Date de
réception
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Etape 3 :

Enregistrez le document :

1. Annexéa (1):

v dans le menu déroulant, sélectionnez « Profil ».

2. Piece documentaire (2) :
v' dans le menu déroulant, sélectionnez les piéces documentaires qui commencent par « Loi
du livre ».
3. Document électronique (3) :
v' cliquez sur le bouton « Joindre » pour ajouter le document que vous désirez transmettre au
Ministere.
4. Description (4) :

v' décrivez brievement le document.

5. Cliquez sur le bouton :
v' « Enregistrer » (5).

6. Pour ajouter un autre document, cliquez sur le lien « Retour a la liste » (6) :

v' et cliguez de nouveau sur le bouton « Ajouter » .

PROFIL MESSAGERIE DEMANDES DOCUMENTS ACCUEIL
Identification du document
1 ) *Annexé a : | Profil Y
2) *Pigce documentaire : |L0i du livre - Rapport annuel du titulaire d'agrément W

toocumentélectroniqu 3)

" o>~ Livre - Rapport Librairie v8 I A S.pdf (748k)

4) *Description :

Rapport annuel 2014, |

Déposé par : La Télévision communautaire de Roberval inc.

o)

| Annulek| | Enregistrer

e —

Pour toute question concernant la navigation dans le systeme di@pason, communiquez avec le service a la
clientele :

» Par téléphone (sans frais) : 1 888 380-8882, lundi au vendredi, de 8 h30a 12 het13h a 16 h 30;

=  Par courriel : infos@mcc.gouv.gc.ca.

Pour toute question concernant I'application de la Loi du livre, communiquez avec I'équipe chargée de son
application :

» Par téléphone : 418 380-2351,

= Par courriel : loidulivre@mcc.gouv.gc.ca.

6de6



